
認識圖書館的第一步

國立高雄科技大學圖書館



在今天的課程中，你可以學到……
如何進館？
如何借書？
如何查詢圖書？
如何續借？
如何預約/調借？
24小時服務智慧圖書站
如何使用電子資源？
想要的資源在圖書館找不到怎麼辦？
如何使用空間管理系統？
圖書資源與智慧財產權
各館環境與設施介紹



如何進館
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如何進館

持學生證感應 持身分證掃描條碼 持手機-虛擬借閱證
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如何借書



借書規則
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1

2

3

每人可借60冊，

一次可借30天

如該書無人預約可續借，

借期由續借日起算30天

逾期緩衝期3天，
滯還金一天5元/冊
(累積至150元凍結借閱權限)



如何借書
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• 可親至服務檯辦理

• 使用自助借書機辦理

持學生證

• 請親至服務檯辦理

持身分證



如何查詢圖書？



國立高雄科技大學圖書館網頁
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網址：https://www.lib.nkust.edu.tw/portal/

https://www.lib.nkust.edu.tw/portal/


1.進入圖書館查詢系統

11

可直接輸入關鍵字
或從整合查詢進入



2.輸入關鍵字搜尋
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可利用左方篩選功能，選擇
所需的資源類型及範圍



3.檢視查詢結果
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資料類型
圖書、期刊、
文章、學位論文、
影音資料等

館藏地
點選可查詢詳細館藏資訊



4.確認館藏資訊
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在架上or外借中？
在哪個分館呢？

「可取得」表示可供借閱

「外借中/未到館」表示暫無法提供借閱



5.至架上取書
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 記下索書號至架上找書

 書架排列由左至右，由上至下

看過來～
我就是索書號！



如何續借？



續借規則：
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須符合以下條件：
尚未逾期

無人預約

續借方法：至館藏查詢系統線上辦理

續借天數：由續借日重新起算30日

 註：「24小時服務智慧圖書站」之圖書不得續借



1.進入「個人借閱查詢」
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2.進入「我的帳戶」→「外借」
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3. 點選「續借」
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續借成功後，
到期日期自動延長

可個別點選「續借」
或

選擇「全部續借」



如何預約/調借？



使用預約及分館調借功能前，
請先登入您的校務系統帳號密碼
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預約/調借
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當你的分館沒有
此筆資料時

例：楠梓圖書館此書外借中，
若該校區同學欲借此書，即
可點選有此館藏之其他校區
圖書館。
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點選「預約/調借」

以點選第一圖書館
為例
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選擇取書地

預約/借調完成



預約/調借注意事項
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 預約/調借到館的通知皆以學校Email信箱通知

 書到館後於預約書架上保留7日，若7日內未到館取書，
系統將自動取消預約/調借

“學號@nkust.edu.tw”



預約/調借-到館取書

28

至各館智慧預約取書區



預約/調借-到館取書
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刷卡進入 完 成



24小時服務智慧圖書站
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各校區位置

建功校區育賢樓1F

燕巢校區教職員生宿舍

第一校區樂群樓1F

楠梓校區學生宿舍

旗津校區教學實習綜合大樓1F

24小時服務智慧圖書站
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 借期14天，不得
續借，須於同站
借出及歸還。

 非24小時服務智
慧圖書站借出之
圖書，無法於本
站歸還。

操作流程 及 借閱規則



如何使用電子資源？



本館提供豐富電子資源：

可依系所(班級)學科需求，安排電子資源
利用教育。

電子資源
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400餘個

資料庫

4萬多種

電子期刊

120萬餘冊

電子書



電子資源
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或點選「電子資源清單」

可直接輸入電子資源
關鍵字搜尋
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列出本館所有資料庫

點入連結後即可連至資料庫

資料庫及電子書
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資料庫及電子書

可輸入關鍵字並選擇
語文類別進行查詢
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期刊

點選「期刊查詢」
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期刊

列出各系所的核心期刊

可進行條件篩選查詢



電子資源好幫手！
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校外連線
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以校務系統帳號密碼登入



想要的資源在圖書館
找不到怎麼辦？



別放棄！你還可以利用……

資料推薦 館際合作
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資料推薦
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圖書推薦系統
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推薦購買原則：
• 一般性資料，每位讀者每月可推薦5種；學術性資料請向所屬系所推薦。
• 推薦資料須符合本館館藏發展政策，本館將視經費情形評估購買。

http://www.lib.nkmu.edu.tw/guide/guide_6_7.asp


館際合作服務

詳細說明請參考圖書館網頁：
https://www.lib.nkust.edu.tw/portal/portal__service_descripti
on_1.php?button_num=_service_description_1

全國文獻傳遞服務系統

(NDDS)

跨校借書服務：

1.代借代還

2.跨校借書證
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https://www.lib.nkust.edu.tw/portal/portal__service_description_1.php?button_num=_service_description_1


全國文獻傳遞服務系統(NDDS)

第一次使用須先申請帳號
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填寫申請表單



跨校借書服務-
南區區域圖書資源共享服務平台
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申請圖書傳遞



跨校借書服務-代借代還服務
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於左側選擇校名後，輸入校務系統
帳號密碼進行登入。

初次使用需開通帳號，待館員審核後會寄送email通知您。



跨校借書服務-代借代還服務
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輸入關鍵字

勾選欲搜尋
的館別



跨校借書服務-代借代還服務
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確定要申請的書
點選「申請代借」



跨校借書服務-代借代還服務
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書到館後會以Email通知，收到信後請至圖書館服務檯領書

選擇取書地



合作學校：
個別合作8校

請至圖書館服務檯辦理

借書證借用期限：30天

圖書借閱期限：2~4星期，依各校規則而定
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跨校借書服務-跨校借書證

成功大學 中山大學 高雄大學 高雄師範大學

臺灣大學 臺南大學 臺東大學 高雄醫學大學



合作學校：
南區技專校院圖書館校際整合聯盟33校

請至圖書館服務檯辦理

借書證借用期限：30天

圖書借閱期限： 2星期 55

跨校借書服務-跨校借書證



如何使用空間管理系統？



1.進入空間管理系統
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2.登入帳號密碼

登入帳號密碼

58



3.點選「場地/座位預約申請」
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4-1.預約場地

選擇場地、時間

討論室一次至少3人以上進

行預約，最多預約3小時，

研究小間一次僅供1人使用，

最多預約1天，

啟用後可再預約其他時段。
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4-1.預約場地(討論室)
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選擇日期並
勾選時段



4-1.預約場地
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輸入並確認
申請人資料



4-1.預約場地(研究小間)
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確認申請人資料



4-2.預約座位

選擇座位區、日期

選擇座位編號並勾選時段

一次最多預約3小時，

啟用後可再預約其他時段。
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5.準時啟用空間/座位

座位預約：

輸入帳號密碼啟用座位

場地預約：

使用學生證靠卡啟用空間
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逾時15分鐘座位/場地將釋出給他人使用，
一日僅可預約1座位或1場地空間，



圖書館資源與智慧財產權



圖書館資源與智慧財產權

尊重智慧財產權
 寫論文或報告時，註明引用資料來源

 不得不法影印及傳播

合理使用電子資源
• 請勿大量下載

• 資料庫廠商記錄與監測訂戶的使用
行為
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著作合理使用範圍

第十條

著作人於著作完成時享有著作權

第四十八條

供公眾使用之圖書館、博物館、歷史館、科學館、藝術館或其他文教

機構，於下列情形之一，得就其收藏之著作重製之：

一、應閱覽人供個人研究之要求，重製已公開發表著作之一部分，或

期刊或已公開發表之研討會論文集之單篇著作，每人以一份為限。

第九十一條

擅自以重製之方法侵害他人之著作財產權者，處三年以下有期徒刑、

拘役，或科或併科新台幣七十五萬元以下罰金。
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掃描及影(列)印服務

館內提供掃描器及影(列)印設備，使用時請遵守

智慧財產權及合理使用規範。



各館環境與設施介紹



建工圖書館



24小時服務智慧圖書站
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WHAT’S NEW?新書特展區



多媒體學習區
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討論室

智慧預約取書區



燕巢圖書館



智慧預約取書區
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自修區

多媒體學習區
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討論室 研究小間

24小時服務智慧圖書站



第一圖書館



24小時服務智慧圖書站
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自修室

智慧預約取書區
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研究小間

討論室



楠梓圖書館



智慧預約取書區
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討論室

研究小間資訊學習共享區
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自修室

多媒體中心 數位攝影棚
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24小時服務智慧圖書站



旗津圖書館
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數位學習共享區

視聽區

智慧預約取書區
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討論室

24小時服務智慧圖書站



如果還有問題…
歡迎洽詢：

圖書館服務臺
Email：oaoffice01@nkust.edu.tw

電話：
建工圖書館13101 

燕巢圖書館18701

第一圖書館31599

楠梓圖書館22207

旗津圖書館25502

mailto:oaoffice01@nkust.edu.tw

